Anvandarmanual
AutoReg

Denna guide ger dig en introduktion till hur du
som administrator kommer igdng med att
anvanda AutoReg.

AutoReg ar en app och planeringslosning som ar
utvecklad speciellt for entreprenorer som arbetar
med vinterunderhall.

Systemet ger dig full oversikt och kontroll over
uppgifter som snorojning, sandning och
uppsattning av rutter.

Losningen lanserades forst under namnet
Braytekontroll hosten 2022, men bytte namn
till AutoReg vid overgangen till 2024.
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Huvudmeny

Livekarta

Ger en realtidsoversikt over alla rutter och tillhorande
uppgifter. Kartan anvander fargkoder for att visa nar
varje rutt senast kordes.

Rutter

Ger en fullstandig oversikt over alla rutter och
tillhorande uppgifter. Har kan du skapa nya rutter och
uppgifter samt tilldela dessa till anstallda som ska
utfora arbetet.

Checklistor

Skapa checklistor for arbetsuppgifter som ska utforas
pa en rutt. Fa oversikt over genomforda uppgifter,
med foton kopplade till varje kontrollpunkt.

Turlogg

Visar en detaljerad oversikt over alla registrerade
rutter som utforts av anstallda. Ett anvandbart
verktyg for uppfadljning och dokumentation.

Hinder

Ger en oversikt over inrapporterade hinder. Har kan
du behandla och folja upp de meddelanden som har
kommit in fran anstallda eller anvandare.

Avvikelser

Visar en samlad oversikt over inskickade avvikelser.
Funktionen anvands for att hantera och dokumentera
avvikelser i rutterna.

Bilder
Ger tillgang till alla inskickade bilder, oavsett om de ar
kopplade till hinder eller avvikelser.

§ SmartDok



(@)
D

AN

Huvudmeny

Kunder
Ger oversikt over kundlistan och anvands for
fakturering och kunduppfaljning.

Anstallda

Anvands for att administrera alla anstallda i
foretaget. Har laggs nya anvandare in och
befintliga anstallda kan redigeras.

Underentreprenorer

Ger mojlighet att bjuda in underentreprenorer och
tilldela dem rutter. Underentreprendren kan satta
eget pris men inte andra innehallet i rutten.
Registreringar visas i bdde huvudentreprenorens
och underentreprenorens reselogg.

Mitt foretag

Sektionen for administration av foretagets
installningar. Har kan du aktivera funktioner som
paverkar bade webb- och appversionen samt
hantera aktiviteter som ar kopplade till olika rutter.

Utkalling

Automatisera avisering av anstallda vid uppdrag.
AutoReg ringer, laser upp meddelandet och tar
emot bekraftelse — till en eller flera anstallda.

Publikkarta

Skapa kartor som kan delas med allmanheten och
visar utvalda rutter i realtid. Stoder visning av
rutter fran bade egna anstallda och
underentreprenorer.
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Grundlaggande uppsattning
av AutoReg-konto

Mitt foretag Fungerar som administrationspanelen for
ditt AutoReg-konto och ger dig som administrator full
kontroll over installningar och anpassningar efter
foretagets behov.

Har kan du lagga in foretagsinformation som namn,
adress, logotyp och sprakval samt aktivera relevanta
moduler och funktioner.

Abonnemang och licenser
| fliken Abonnemang far du en oversikt over antalet
licenser och aktiva abonnemang som anvands..

Vi rekommenderar att du satter dig in ordentligt i de
olika installningsmajligheterna, sa att systemet kan
anpassas till foretagets struktur, rutiner och arbetsflode
pa basta mojliga satt.

Nasta steg: Skapa tjanster

Nar grundinstallningen ar pa plats ar nasta steg att
skapa tjanster. Dessa utgor grunden for uppgifter i
rutterna.

Du hittar funktionen under Tjanster, uppe till hoger i
sektionen Mitt foretag.

For mer information om skapande av tjanster, se nasta
sida.
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Tjanster

Tjanster Definierar vilken typ av arbete som ska
utforas och utgor grunden for hur uppgifter
registreras, dokumenteras och faktureras.

De kopplas till uppgifter i rutterna och valjs av foraren i
appen vid start. Exempel kan vara snorojning, sandning
eller grasklippning.

Tjansterna skapas en gang och kan anvandas over flera
rutter och uppgifter. Varje tjanst har en pristyp som
avgor hur arbetet faktureras.

Skapa tjanst

Ga till Mitt foretag > Tjanster > +Ny tjanst. Ge
aktiviteten ett tydligt namn, valj lamplig kategori
(vinter- eller sommarunderhall) och spara. Namnet
visas i appen, sa det bor vara enkelt och beskrivande —
t.ex. Snorojning huvudvag eller Sandning trottoar.

Pristyper for tjanster

1. Fastpris / Per gang — Ett fast pris per registrerad tur,
t.ex. snorojning per uppdrag.

2. Pris per minut — Pris baserat pa antal minuter som
har registrerats pa uppgiften. Mojlighet till avrundning
till narmaste intervall.

3. Pris per enhet — Baserat pa mangd eller antal,
anvands ofta med produkter (t.ex. sandning per m?).

4. Pris per kilometer — Fakturering enligt faktiskt kord
stracka. Systemet beraknar automatiskt priset per
kilometer.
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Anstallda

Skapa anvandare

For att lagga till en ny anstalld, ga till Anstallda och
klicka pa Ny anstalld. Fyll i information som namn,
e-postadress och telefonnummer. Valj anvandarens
behorigheter.

Viktigt: Varje e-postadress och telefonnummer kan
endast anvandas en gang. Om personen redan har en
anvandare i systemet kommer registreringen att
misslyckas.

Redigera eller inaktivera anvandare

Om du behover gora andringar pa en befintlig
anvandare kan du klicka pa Redigera i oversikten over
anstallda. Har kan du uppdatera information eller
inaktivera anvandaren vid behov.

Nar en anvandare inaktiveras frigors deras licens och
kan anvandas for att registrera en ny anstalld.

Anvandarroller i AutoReg

Administrator Projektledare

Tillgdng: Webb och app Tillgdng: Webb och app
Behorigheter: Skapa och Behorigheter: Kan kalla ut
administrera rutter, uppgifter via Utkallning, se aktiva
och anstallda, hantera forare i Livekarta (med

fakturaunderlag, oversikt over  namn) och har tillgang till
reselogg, behandla avvikelser reselogg.
och hinder samt anpassa

installningar via Mitt foretag. Insyn

Tilgadng: Endast pa webb

Anvandare Behorigheter: Kan se
Tillgdng: Endast i appen Livekarta och reselogg,
Behorigheter: Utfora men férnamn &r dolt.

tilldelade rutter och registrera
avvikelser och hinder i appen.
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Rutter

Rutter i AutoReg

| AutoReg organiseras arbetet i rutter — listor med
uppgifter som utfors inom ett bestamt omrade. En rutt
fungerar som en arbetsrunda eller ett uppdrag och kan
tilldelas en eller flera forare. Inom varje rutt finns
ruttuppgifter som visar de specifika omraden som ska
tackas och dar arbete ska registreras i appen.

Skapa rutter

Ga till Rutter i huvudmenyn och klicka pa +Skapa ny
rutt. Darefter oppnar du Ruttlista for att lagga till
uppgifter.

Uppgifter och planering

Nar du klickar pad +Ny uppgift oppnas kartverktyget
automatiskt. Har kan du enkelt rita in relevanta
omraden eller vagstrackor som ska inga i uppgiften (se
nasta sida for kartverktygets funktioner).

- For vaglinjer: Valj Vag och darefter linjeverktyget.
- For gadngvagar: Aktivera Gangvag.

- For omraden: Valj omradesverktyget, klicka pa hornen
och avsluta med sista punkten — omradet visas som en

polygon.

Slutfor uppgiften
Efter ritning fyller du i kund, namn, beskrivning och
valjer tjanst. Klicka pa Spara for att slutfora.

Tilldela rutten till anstallda via oversikten Rutter. Tryck
pa Mer-knappen pa den aktuella rutten - Tilldela
anstallda for att den ska visas i appen.
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Checklistor

Checklistor i AutoReg gor det majligt for
administratorer att skapa checklistsmallar kopplade till
uppgifter.

Anstallda kan sedan anvanda dessa checklistor i appen
for att registrera vilka arbetsuppgifter som har utforts
och bifoga bilddokumentation.

Detta ger en bra oversikt over vad som ar slutfort, och
det ar enkelt att ta fram rapporter vid behov.

Skapa checklistmall

For att skapa en ny checklistmall gar du till Checklistor i
huvudmenyn och klickar pa +Ny mall uppe till hoger. Du
anger namn, beskrivning och valjer utgadngstyp innan du
trycker pa Spara.

| den inbyggda checklistbyggaren kan du lagga till
kontrollpunkter, eventuellt med beskrivningar, och
justera ordningen genom att dra och slappa punkterna.
Nar mallen ar klar trycker du pa Spara for att publicera
den.

Koppla checklista till en rutt

Nar checklistsmallen har skapats kan den kopplas till en
ruttuppgift genom att ga till Rutter > Ruttlista »
Redigera » Checklistor. Detta gor att forarna kan fylla i
checklistor i appen medan de utfor arbetet.

Via loggen far du en oversikt over vad som har
genomforts, och du kan ta fram fardiga
checklisterapporter som aven kan exporteras vid behov.
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Funktioner i
kartverktyget

Vag-markering

Nar funktionen ar aktiv
(orange) ritas linjen
automatiskt langs vagen
mellan start- och
slutpunkten.

Gangvag

Fungerar pa samma satt
som vagmarkering, men ar
optimerad for gangvagar
och gangstigar.

Linjeverktyg

Illustreras med tre
sammankopplade prickar.
Anvands for att rita
vagstrackor manuellt,
punkt for punkt.

Omradeverktyg

Visas som fyra
hornpunkter med linjer
emellan. Anvands for att
rita storre ytor som
parkeringsplatser, torg
eller oppna omraden.

Papperskorg

Klicka pa denna for att
radera markeringar eller
ritningar fran kartan.

Kontinuerlig linje
Later dig rita flera
linjesegment efter
varandra utan att
behova aktivera
linjeverktyget pa nytt
for varje ny stracka.

E Maskering
Anvands for att

utesluta omraden
inom en tidigare
markerad yta — till
exempel om delar av
en parkeringsplats inte
ska ingd i uppgiften.

Vagnummer

Nar den ar aktiverad
kan du klicka pa en vag
i kartan for att visa
dess tillhorande
vagnummer.

VALJ
NAST

Markera nasta
Funktionen later dig
automatiskt hoppa till
nasta markering i
ordningen.
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Hinder och avvikelser

Hinder och avvikelser

Den har funktionen ger dig en samlad oversikt over alla
inrapporterade avvikelser och hinder som ar kopplade
till dina arbetsomraden, eller rutter.

e  Hinder ar fysiska forhallanden som forhindrar
eller forsvarar arbetet, som till exempel en
avstangd vag eller en felparkerad bil.

e  Avvikelser handlar om sadant som avviker fran
det planerade arbetet, som till exempel en
uppgift saknas eller har blivit felaktigt utford.

Runt GPS-symbolen visas en markering som anger en
radie. Nar en anstalld narmar sig omradet far hen en
avisering i appen, beroende pa avvikelsens status.

Status for hinder och avvikelser

For oversikt och uppfoljning anvands foljande status:
Vantande, Behandlas, Hog prioritet, Lag prioritet,
Behandlas externt, Stangd

Kategorier

Skapa fordefinierade kategorier eller feltyper for
avvikelser och hinder: Hinder/Avvikelse » Kategori »
Ny kategori » Namn - Spara. Kategorierna blir da
tillgangliga nar nya avvikelser eller hinder registreras.

Automatisk utskick av rapport via e-post
Du kan stalla in automatiska e-postrapporter for
avvikelser och hinder.

Ga till Kund - Valj kund - E-POSTRAPPORT och
skapa en ny regel. Valj nar rapporten ska skickas, vem
som ska ta emot den, anpassa meddelandet och vilka
falt som ska inkluderas.
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Livekarta

Livekarta Ger dig en realtidsoversikt Gver alla skapade
rutter i systemet. Du kan se var forarna befinner sig
samt statusen pa de rutter de arbetar med.

Fargkoder for ruttens status

Livekartan anvander olika fargkoder for att indikera
status pa varje rutt. En oversikt over vad de olika
fargerna betyder hittar du langst ned i det hogra
hornet av kartan.

Filtrering

Du kan enkelt filtrera vilka rutter och uppgifter som ska
visas, sa att du far en anpassad och overskadlig kartvy
baserad pa dina behov.

Kartstil

Kartvyn kan anpassas med olika stilar, till exempel
3D-vy eller satellitbild, vilket kan vara anvandbart under
olika arbetsforhallanden.

Lager

Anvand Lager-funktionen for att valja vilka data som
ska visas, som checklistor, fordon i realtid, vagkamera,
vagvader, flygfoton m.m.

Pagar [:]
3 timme D
6 timmar O
9 timmar [:]

12 timmar .
18 timmar .

24 timmar .
Inte pabérjat .
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Reselogg

Reselogg Ger dig en komplett 6versikt 6ver alla resor
som registrerats av forarna i falt. Varje resa visas med
detaljer, och du kan redigera eller ta bort registreringar
vid behov.

Korvagen kan visas pa karta, och informationen
anvands som underlag for fakturering. Du kan ocksa
filtrera mellan rutter med och utan registrerade
uppgifter for battre oversikt.

Manuell registrering av rutter och uppgifter

1. Ga till Reselogg och klicka pa +Ny resa uppe till
hoger.

2. Valj rutt, start- och stoppdatum samt ratt aktivitet..
3. Klicka pa Registrera manuellt langst upp till hoger.

4. Ange tidpunkt, varaktighet och vilken anstalld som
utforde uppgiften.

5. Tryck pa Skapa for att spara. Varje uppgift maste
sparas individuellt.

Filtrering i reselogg
Valj mellan::

e Resor med registreringar — uppgifter ar aktiverade
och slutforda

e Resor utan registreringar — rutten ar oppnad, men
inga uppgifter ar aktiverade
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Fakturering och
kundhantering

Under fliken Kunder i huvudmenyn hittar du en
oversikt over foretagets kompletta kundlista. Det ar
ocksa har du skapar fakturaunderlag for varje enskild
kund.

Skapa ny kund

For att lagga till en ny kund, ga till Kunder och klicka
pa: Ny kund. Fyll i nodvandig information som
kunduppgifter, adress och kontaktperson.

Skicka faktura till kund

Steg 1: Hitta kunden

Ga till Kunder, sok upp ratt kund och klicka pa Skicka
faktura.

Steg 2: Valj period

Anvand datumfiltret uppe till hoger for att ange
perioden. Uppgifterna som ingar i perioden visas
automatiskt i listan nedan.

Steg 3: Skapa fakturaunderlag
Klicka pa Skapa fakturaunderlag. Darefter kan du i
menyn: Ladda ner PDF eller Angra utkastet.

3

VALJ SASONG Ccsv SKAPA FAKTURAUNDERLAG

Lovisa Svedberg

GEN RAT FAKTURAUNDERLAG

Fakturaunderlag Lovisa Svedberg -
2025.09.22
Ladda ner bilaga
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SmartDok integration

Integration mellan AutoReg och SmartDok

Gor det mojligt att overfora rutter som fakturarader
direkt in i SmartDoks fakturaunderlag. Ruttregistreringar
i AutoReg visas som fakturerbara rader i SmartDok —
kopplade till ratt kund.

Krav for att integrationen ska fungera
e AutoReg och SmartDok-konto

e Kunden maste finnas i bada systemen, med
matchande namn eller org.nr

e AutoRegLink maste sattas upp av SmartDok-support
e Kundalternativet maste vara aktiverat i SmartDok
e Reseregistreringen av en rutt maste vara avslutad i

AutoReg

Hur fungerar integrationen?
Nar en ruttregistrering slutfors i AutoReg overfors den
automatiskt till SmartDok som en fakturerbar rad.

Darifran kan du enkelt skapa fakturaunderlag:

1. Gatill Fakturaunderlag i SmartDok

2. Valj ratt kund och klicka pa Uppdatera

3. Markera aktuella uppgifter och tryck pa Skapa
utkast

4.  Gor eventuella andringar och klicka pa Slutfor

Nar utkastet ar slutfort markeras uppgiften automatiskt
som slutford i AutoReg.
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AutoReg App
Del 1

Inloggning och andring av losenord

Nar du som administrator skapar en anvandare for en
anstalld far personen ett e-postmeddelande med ett
autogenererat losenord.

Anvandaren kan andra losenordet efter forsta
inloggningen genom att logga in i AutoReg-appen,
trycka pa anvandarikonen och valja Byt losenord.

Oversikt 6ver rutter och uppgifter

Nar anvandare oppnar appen ser de en lista over de
rutter de har blivit tilldelade. Varje rutt innehaller
uppgifter de ska utfora. Man startar en uppgift genom
att trycka pa rutten och valja Ny registrering eller
Fortsatt registrering.

Ny registrering skapar en ny
resa och visas i Reseloggen
for administratoren.

VINTERUNDERHALL

Djurgarden

opgift

Fortsatt registrering gor det 0.0 timmar
mojligt for flera forare att
arbeta tillsammans och bygger

>
vidare pa tidigare registreringar.

Starta registrering
Vid ny registrering valjer man >
aktivitet innan man startar. Plogning

Vid fortsatt registrering ar
aktiviteten redan vald och man
kommer direkt till kartvyn.

| kartan ser man sin egen position och de uppgifter
som ska utforas.
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AutoReg App

Del 2

Auto Start/Stopp-funktion

For enklare registrering kan anvandare aktivera

Auto Start/Stopp: Ga till Installningar i appen och sla pa

funktionen.

Sa fungerar det:

e Nar man kor in i ett omrade startar registreringen

automatiskt

e Nar man lamnar omradet stoppas den

e Fardiga uppgifter flyttas till listan 'Fardig'

e En rod pausikon visar att funktionen ar aktiv

Livekarat i appen

Du som administrator kan aktivera

livekartan via Mitt foretag i

webbportalen. Detta ger anvandare

en oversikt over:
e Vilka rutter som har korts
e Aktiva kollegor i realtid

e Andra anvandare i kartan
(valfritt)

Installningar

Man hittar Installningar pa
inloggningssidan och inne
i en registrering.

Har kan man bland annat
aktivera Auto Start/Stopp.
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Installningar

Hantera dina personliga preferenser och
anpassa appen efter dina behov.

Automatisk start/stopp

Observera att GPS kan vara oprecis!
Flera faktorer kan lura din GPS:
Byggnader, berg, trad och tunnlar kan
blockera signaler.

Foredra uppdragsslista som kan dras
upp

Tar bort uppgiftslistan fran vanster
sida av surfplatteskarmen.

Integritetspolicy



Tack for att du anvander

X AutoReg

Vi hoppas att denna anvandarmanual har gett dig en
bra introduktion till AutoRegs funktioner och hur du
som administrator kan anvanda verktyget effektivt i

vardagen.

Om du har fragor, behover support eller onskar mer
utbildning hittar du bade hjalpartiklar och
kontaktinformation till SmartDok Support pa var

Lycka till med AutoReg — Verktyget som ger
dig full kontroll!
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https://support.smartdok.no/sv/knowledge/autoreg

